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Activités d’intégration 1:
 

1. La comptabilité générale d’une coopérative répond à trois objectifs principaux:

1.1. Assurer un suivi comptable fiable continu ( classement, saisie, enregistrement )  des opérations traitées avec des tiers ou relatives à l’exploitation et entraînant  des mouvements de valeur;

1.2. Satisfaire aux obligations légales par la tenue des livres et documents obligatoires

1.3. Préparer et permettre l’établissement des états financiers périodiques procurant les synthèses et les sources d’informations exploitables par les différents utilisateurs concernés.

2.

2.1. F

2.2. V

2.3. F

2.4. F

2.5. V

Activité d’auto – évaluation 1:    
La tenue d’une comptabilité est indispensable pour toute entreprise, fut – elle une coopérative.

Les destinataires de l’information organisée sont:

1.  L’entreprise coopérative ( ou autre )



La comptabilité constitue un instrument de gestion sans lequel les décisions ne pourraient être prises.

2.  les tiers:



Les membres de la coopérative ainsi que ceux qui sont en relation avec elle   (les fournisseurs, les clients, les banquiers, les salariés, …) sont en droit d’avoir une information objective, et c’est la comptabilité qui la leur fournit. La comptabilité générale constitue également un instrument de mesure des droits et obligations des partenaires de la coopérative.

3.   l’Etat : 



L’Etat intervient à 3 niveaux:

· Au niveau juridique, la réglementation est nécessaire pour protéger les tiers

· Au niveau économique, les informations comptables collectées de toutes les entreprises constituent un élément de politique économique nationale.

· Au  niveau fiscal, la comptabilité générale constitue l’instrument privilégié permettant d’asseoir l’impôt.

Activité d’intégration   2.      
Organisation comptable type d’une coopérative



Activité d’auto – évaluation  2.

· Les énoncés  1,2,3,4 sont vrais

· Les énoncés  5,6,7 sont faux
Activité d’intégration  3.     
L’image fidèle d’une coopérative est obtenue par le respect des principes comptables de base entre autres:

1- La prudence : elle consiste à apprécier “ raisonnablement “les faits et les risques probables. Ce principe s’applique surtout en matière de provision.

2-   La correspondance “ bilan de clôture “  “bilan d’ouverture”

C’est le bilan de l’exercice clos qui constitue le bilan de l’exercice qui commence. 

3- La transparence : la coopérative doit  “ se conformer aux règles et procédures en  vigueur en les appliquant de bonne foi”. Elle ne doit pas tenter  de dissimuler la vérité à ses membres à travers les états  financiers.

4-  L’indépendance des exercices 

Nonobstant quelques difficultés de mise en œuvre, notamment relatives aux consommations d’eau, d’électricité, ou de téléphone, ce principe recommande de rattacher et d’imputer à chaque exercice les opérations ou les événements qui lui sont propres.

5- La pertinence de l’information

Pour permettre aux organes compétents de prendre de bonnes décisions, les états financiers d’une coopérative doivent être accompagnés d’un état annexé qui doit comporter toutes les informations utiles en détails.

Activité d’auto – évaluation 3 :   

Les énoncés  1, 2, 5   sont vrais

Les énoncés 3 , 4   sont faux

Activité d’intégration  4 : 
1.
Présentation du bilan d’ouverture
“Coop-Grillade d’Afrique”, BP ……. Tél./fax ……..

Agrément. Exercice : Ouvert le .

Bilan d’ouverture au 1er.01.02

	ACTIF
	PASSIF

	N° de compte
	Intitulé des comptes
	Montant
	N° de compte
	Intitulé des comptes
	Montant

	022/024
	Matériel
	1.200.000
	010
	Capital
	3.000.000

	030/031
	Marchandises
	800.000
	017/016
	Emprunts
	2.000.000

	056/052
	Banque
	2.000.000
	——————
	———
	

	057
	Caisse
	1.000.000
	
	


	

	TOTAL ACTIF
	5.000.000
	Total Passif
	5.000.0000


2.
Etablissement du bilan de clôture
•
Coop-Grillade d’Afrique, BP. ….., Tél./fax ……….

•
Agrément N° 

•
Exercice clos le 31 Décembre 2000

•
Durée : 12 mois.

Bilan au 31 Décembre 2000

	ACTIF
	PASSIF

	N° de 
	Intitulé des 
	Montant
	N° de 
	Intitulé des 
	Montant

	compte
	comptes
	Fin
	Début
	compte
	comptes
	Fin
	Début

	022/024
	Matériel
	2.400.000
	1.200.000
	010
	Capital
	3.000.000
	3.000.000

	030/031
	Marchandises
	970.000
	800.000
	017/016
	Emprunts
	1.800.000
	2.000.000

	056/052
	Banque
	1.980.000
	2.000.000
	040
	Fournisseurs
	400.000
	—

	057
	Caisse
	240.000
	1.000.000
	0875/

0130
	Résultat
	390.000
	—

	TOTAL ACTIF
	5.590.000
	5.000.000
	Total Passif
	5.590.000
	5.000.0000


3.
Bilan de clôture de l’exercice suivant
3.1.
Pour l’analyse schématique, on procède de la même manière 
3.2.
Etablissement du bilan de clôture en 2001
Bilan au 31 Décembre 2001

	ACTIF
	PASSIF

	N° de 
	Intitulé des 
	Montant
	N° de 
	Intitulé des 
	Montant

	compte
	comptes
	2001
	2000
	compte
	comptes
	2001
	2000

	022/024
	Matériel
	2.300.000
	2.400.000
	010
	Capital
	3.000.000
	3.000.000

	030/031
	Marchandises
	900.000
	970.000
	017/016
	Emprunts
	1.700.000
	1.800.000

	056/052
	Banque
	1.500.000
	1.980.000
	040
	Fournisseurs
	500.000
	400.000

	057
	Caisse
	300.000
	240.000
	0875/

0130
	Résultat
	(200.000)
	390.000

	TOTAL ACTIF
	5.000.000
	5.590.000
	Total Passif
	5.000.000
	5.590.000


Activité d’auto- évaluation  4 :
 

1.
Le patrimoine d'une entreprise coopérative est l'ensemble des biens et des dettes de cette entreprise 

2.
Le patrimoine de la COOPEFA : C'est tout le patrimoine de l'énoncé sauf :

· 2 chaises appartenant à un membre, soit 4.000 (6 chaises à 12.000 — 4 chaises à 8.000) 

· 1 voiture de Mme la Directrice: 240.000 

 3.
a)  Les postes d'Actif sont classés par "ordre de liquidité croissante" 

  b)  Les postes de Passif sont classés par "ordre d'exigibilité croissante" 

c) Dans la pratique, en cas de dissolution ou de liquidation par exemple :

· on vide progressivement la caisse, la banque, les créances, on vend les marchandises, enfin les biens durables dans le processus de liquidation des dettes ;

· dans ce processus, on désintéresse ou bien on rembourse d'abord les dettes à court terme avant les dettes à moyen et long terme et en dernier ressort les capitaux propres.

4.

Actif
Bilan de la COOPEFA AU 31/12/2001
Passif

	N°

Cpte
	LIBELLÉS
	Montant
	Totaux

Partiels
	N°

Cpte
	LIBELLÉS
	Montant
	Totaux

Partiels

	02
	Valeurs immobilisées
	
	1.746.000
	01
	Capitaux propres

Capital social
	1.600.000
	1.600.000

	
	Terrains

Bâtiments

Tables

Etagères

Chaises

Comptoir

Mobylettes
	80.000

1.200.000

16.000

30.000

8.000

12.000

400.000
	
	0875/

130
	Capitaux étrangers
Subventions

Dettes fournisseurs
Résultat
	400.000

587.600
	987.600

100.000

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	03
	Stocks
	
	860.000
	
	
	
	

	
	Marchandises

Matières premières
	700.000

160.000
	
	
	
	
	

	04
	Valeurs réalisables
	
	40.000
	
	
	
	

	
	Clients
	40.000
	
	
	
	
	

	05
	Valeurs disponibles
	
	41.600
	
	
	
	

	
	Banque

Caisse
	33.600

8.000
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	—
	2.687.600
	TOTAL
	—
	2.687.600


Activité d’intégration 5: 


1.
•
Un reçu a dû être donné. C’est le moment pour le membre de le présenter comme preuve.

2.
•
Se rassurer qu’il n’y a pas erreur de votre part. Vous lui adressez une demande d’explication. Après paiement vous lui donnez une lettre d’avertissement.

3.
•
Tous les autres contrôles sont bons. Mais le contrôle inopiné est le plus efficace.

4.
•
Faux. Même les petites organisations doivent avoir un compte en banque pour sécuriser leurs fonds et avoir des preuves pour certains paiements de grande importance.

5.
•
Une autorisation ou une autre preuve de paiement.

• Une autorisation de paiement remplie et signée par l’organe compétent.

Activité d’auto – évaluation 5 

· Les énoncés 1, 2, 3 sont vrais

· L’énoncé 4 est faux

5. (c) Il faut relancer le client, lui écrire ou aller le voir.

6. (d) C’est le gérant ou le Directeur qui peut décider un achat
Activité  d’intégration 6
1°. et 2°.
Brouillard de caisse

	DATE
	LIBELLÉ
	ENTRÉES
	SORTIES
	SOLDES

	11.11.01
	Retrait de la Highland Bank
	30.000
	
	

	14.11. 01
	Cadeau porteur de paquet
	
	100
	

	15.11. 01
	Achat rame papier
	
	3.000
	

	16.11. 01
	Achat boisson réception
	
	1.800
	

	16.11. 01
	3 ampoules pour bureau
	
	1.200
	

	16.11. 01
	Achat timbres
	
	2.200
	

	17.11. 01
	Achat compas et règle
	
	900
	

	18.11. 01
	Cadeau à un enfant pour commission
	
	50
	

	18.11. 01
	Achat coop-info
	
	150
	20.600

	Total à reporter ...............................................................
	30.000
	9.400
	20.600


3°.
•
On agrafe ensemble les pièces justificatives des petites dépenses qui sont de même catégorie :

—
papier, compas, règle, timbres
6.100 

—
ampoules, journal
1.350 



On numérote ces ensembles.


•
On passe dans le Journal de Caisse une seule écriture pour chacun de ces regroupements.

Ainsi, le Journal de caisse est simplifié :

	DATE
	N°

P.J.
	LIBELLÉ
	ENTRÉES
	SORTIES
	SOLDES

	11.11.
	Talon
	Retrait de la Highland Bank
	30.000
	
	

	16.11.
	14
	Achats bar
	
	1.800
	28.200

	16.11.
	15
	Achat fournitures bureau
	
	6.100
	22.100

	17.11.
	16
	Cadeaux
	
	150
	21.950

	18.11
	17
	Fournitures diverses
	
	1.350
	20.600


Activité d’intégration 7
7.1.
Caisse : La valeur des billets de banque, des pièces d'argent et/ou des chèques et "bons pour" que possède la coopérative en valeur de caisse. C'est aussi la boîte ou le coffre dans lequel est gardé cet argent.
7.2. Règle  de  fonctionnement de la caisse : La caisse est un compte d'Actif : il augmente au débit   et diminue au crédit 

7.3. Comptes "57 Caisse" à la PACEF
	DATES


	LIBELLÉS


	SOMMES
	Soldes

débiteurs

	
	
	Débit
	Crédit
	

	20/06/02
	Solde initial
	—
	—
	73.000

	23/06/02
	Paiement frais électricité
	—
	30.000
	43.000

	25/06/02
	Achat d'une table
	—
	24.000
	19.000

	30/06/02
	Paiement frais transport
	—
	12.500
	6.500

	01/07/02
	Vente 3 tableaux
	60.000
	—
	66.500

	03/07/02
	Achat fournitures
	—
	2.000
	64.500

	17/07/02
	Remboursement client
	14.000
	—
	78.500


Activité d’auto - évaluation  7
1. Toute opération réalisée par une coopérative modifie son bilan comptable, puisqu’ un poste constitue la ressource et un autre l’emploi.

Compte tenu du nombre important d’opérations réalisées dans une journée, il est impossible de refaire un nouveau bilan après chaque modification. Afin de suivre les mouvements de chaque catégorie d’emploi ou de ressource on a été amené à créer un document spécifique qu’on appelle  “compte”.

2. Rôle du “compte”

Le compte enregistre les variations des différents éléments de la coopérative.

L’information comptable est ainsi:

· Saisie à partir des pièces justificatives

· Analysée  c’est – à - dire traduite en langage comptable

· Enregistrée dans les comptes  ( imputation)

L’ensemble des comptes d’une coopérative est regroupé sous forme d’un fichier qui porte le nom de “ grand livre “ ( cf.  thème 10 )

Activité d’intégration 8
1.
—
Virement bancaire : Transfert d'une somme du crédit d'un compte au crédit du compte bancaire.

—
Chèque bancaire : ordre de virement donné au banquier pour qu'il transfère une certaine somme au profit d'un bénéficiaire.

—
Si ce bénéficiaire est nommément désigné, on parle de Chèque nominatif.

—
Si le bénéficiaire n'est pas nommé, on parlera de chèque au porteur.

2.
Présentation du compte "56/52 Banque"
	
	
	SOMMES
	SOLDES

	DATES
	LIBELLÉS
	Débit
	Crédit
	Débit
	Crédit

	01/05/02
	Notre avoir initial
	280.000
	—
	280.000
	—

	04/05/02
	Versement en espèces
	700.000
	—
	980.000
	—

	10/05/02
	Chèque n°67543
	—
	134.000
	846.000
	—

	13/05/02
	Virement de notre cliente Hermine
	90.000
	—
	936.000
	—

	18/05/02
	Notre remise à l'encaissement de chèque
	800.000
	—
	1.736.000
	—

	23/05/02
	Virement au profit  fournisseuse Yvette
	—
	2.000.000
	—
	264.000

	25/05/02
	Chèque n°67544 à l'ordre de Colette
	—
	230.000
	—
	494.000

	26/05/02
	Versement espèces
	2.500.000
	—
	2.006.000
	—

	29/05/02
	Facture SONEL
	—
	55.000
	1.951.000
	—

	30/05/02
	Frais de tenue de compte
	—
	5.000
	1.946.000
	—

	TOTAL
	4.370.000
	2.424.000
	1.946.000
	—


Activité d’intégration 9
9.1 Journal de caisse

	DATE
	N°

P.J.
	LIBELLÉ
	ENTRÉES
	SORTIES
	SOLDES

	
	
	Report
	22.830
	—
	22.830

	04.01. 02
	1
	Vente de truie
	60.000
	—
	82.830

	06.01. 02
	2
	Achat mazout caltex
	—
	27.350
	55.480

	10.01. 02
	3
	Salaire des ouvrières
	—
	14.235
	41.245

	14.01. 02
	4
	Achat des médicaments
	—
	9.490
	31.755

	15.01. 02
	5
	Vente de sac de riz
	12.000
	—
	43.755

	17.01. 02
	6
	Achat essence caltex
	—
	6.730
	37.025

	23.01. 02
	7
	Payé réparation moto
	—
	7.800
	29.225

	26.01. 02
	8
	Pris à la banque
	255.000
	—
	284.225

	27.01. 02
	9
	Paie salaire à Flore
	—
	85.000
	199.225

	27.01. 02
	10
	Paie salaire à Antoine
	—
	75.000
	123.525

	27.01. 02
	11
	Paie salaire à Carole
	—
	52.000
	71.525

	Total à reporter ...............................................................................
	349.830
	277.305
	72.225

	A reporter ........................................................................................
	
	
	72.225


9.2. Journal de banque

	DATE
	N°

P.J.
	LIBELLÉ
	ENTRÉES
	SORTIES
	SOLDES

	2002
	
	
Report
	375.290
	—
	375.290

	6/8
	1
	Payé fact. n°19200
	—
	49.000
	326.290

	d°
	2
	Subvention MINAGRI ch. 119347
	200.000
	—
	526.290

	9/8
	3
	Retrait pour caisse ch. 032460
	—
	60.000
	466.290

	15/8
	4
	Fact. NNEC ch. 032461
	—
	23.600
	442.690

	17/8
	5
	Fact. CAMI-TOYOTA ch. 032462
	—
	39.840
	402.850

	A reporter
	575.290
	172.440
	402.850


Activité d’auto évaluation  9
Enregistrement des opérations dans le journal de la “Coop-Grillade d’Afrique”.

	N° des comptes
	
	Sommes

	Débit
	Crédit
	Libellés
	Débit
	Crédit

	
	
	——————————1————————
	
	

	30/31
	
	Marchandises
	360
	

	
	40
	Fournisseurs

Achat à crédit
	
	360

	
	
	——————————2————————
	
	

	31/32
	
	Matières et fournitures
	545
	

	
	40
	Fournisseurs

Achat à crédit
	
	545

	
	
	—————————— 3 ———————
	
	

	61/60
	
	Matière et fournitures consommées / Achat et variations de stocks (604)
	520
	

	
	31/32
	Matières et fournitures
	
	520

	62/61
	
	—————————— 4 ———————
	
	

	
	
	Transports consommés
	75
	

	63/62
	
	Autres services consommés
	30
	

	64/63
	
	Charges diverses/services extérieurs B
	18
	

	65/66
	
	Frais de personnel/charges de pers.
	440
	

	
	56/52
	Banque
	
	123

	
	57
	Caisse

Règlement comptant
	
	440

	
	
	—————————— 5 ———————
	
	

	065/066
	
	Frais de personnel/charges de pers.
	36
	

	
	57
	Caisse
	
	36

	
	
	—————————— 6 ———————
	
	

	66/64
	
	Impôts et taxes
	144
	

	066/064
	
	Impôts et taxes HE (HAO)
	22
	

	86/89
	
	Détermination de l’impôt sur le résultat / Impôt sur le résultat
	20
	

	
	43/44
	Etat
	
	186

	
	
	—————————— 7 ———————
	
	

	67
	
	Intérêt payés / Frais financiers
	35
	

	
	56/52
	Banque
	
	35

	
	
	—————————— 8 ———————
	
	

	60
	
	Coût d’achat de marchandises
	310
	

	
	30/31
	Marchandises
	
	310

	
	
	————————— d° ———————
	
	

	57
	
	Caisse
	465
	

	
	70


	Vente

Vente comptant (espèces) 

—————————— 9 ———————
	
	465

	060
	
	Coût d’achat de marchandises (HE)
	40
	

	
	30/31
	Marchandises
	
	40

	
	
	————————— d° ———————
	
	

	41 ou 46/419
	
	Clients ou créditeurs divers/clients créditeurs
	40
	

	
	070
	Ventes HE (HAO)
	
	40

	
	
	—————————10 ———————
	
	

	35/36
	
	
	1450
	

	
	72/73
	Produits finis 

Production stockée/Variation 

de stocks de biens et 

services produits
	
	1450

	
	
	—————————d° ———————
	
	

	72/73
	
	Production stockée/Variation de stock
	1400
	

	
	35/36
	Produits finis
	
	1400

	
	
	—————————11 ———————
	
	

	41
	
	Clients
	1620
	

	
	71/73
	Production vendue/

variation de stocks
	
	1620

	
	
	—————————12 ———————
	
	

	57
	
	Caisse
	40
	

	
	74/75
	Produits divers/autres produits
	
	40

	
	
	—————————13 ———————
	
	

	56/52
	
	Banque
	30
	

	
	74/75
	Produits divers
	
	30

	
	
	—————————14 ———————
	
	

	57
	
	Caisse
	30
	

	028/28
	
	Amortissements
	40
	

	
	84/82
	Résultat sur cession d’élément 

d’actif imm./produits des cession
	
	70

	
	
	—————————d° ———————
	
	

	84/82
	
	Résultat sur cession / produits des cessions
	60
	

	
	22/24
	Matériel
	
	60

	
	
	—————————15 ———————
	
	

	875/13
	
	Affectation du résultat / Résultat net
	80
	

	
	11
	Réserve
	
	30

	
	12
	Report à nouveau
	
	10

	
	44/46
	Associés
	
	40

	
	
	—————————16 ———————
	
	

	40
	
	Fournisseurs
	1905
	

	43/44
	
	Etat
	170
	

	44/46
	
	Associés
	40
	

	50/561
	
	Emprunt à moins d’un an/Crédits de trésorerie
	190
	

	
	56/52
	Banque

Règlement par banque
	
	2305

	
	
	—————————17 ———————
	
	

	56/52
	
	Banque
	1510
	

	57
	
	Caisse
	80
	

	
	41
	Clients

Encaissement par chèque  et caisse
	
	1590

	
	
	
	
	


A partir des données de base ( pièces justificatives ) on établit au jour le jour le brouillard de caisse puis le livre journal et le grand livre. 


Et pratiquement  le bilan peut être aisément élaboré par simple report des soldes des comptes du grand livre.





- Pièces justificatives


- Brouillard de caisse.


- Enregistrement dans les  comptes, livre journal


Grand livre





- Compte d’exploitation 


- Bilan





Balance générale





Travail de fin d’exercice





Travail quotidien





Travail mensuel
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Corrections des activités des unités 1,2,3
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